[bookmark: _GoBack]Okul – Öğretmen ve Öğrenci kaydı için açıklamalar:

“Giriş yapılacak tüm bilgileri sadece başharfleri büyük olarak yazınız.” Gelen mailler gereksiz kutusuna düşebilir. Lütfen gelen şifre mailleri için gereksiz kutusunu kontrol ediniz.
Aşağıdaki linkten giriş yapınız ve Türkçe dilini seçiniz.

http://www.intersteno.org/intersteno-internet-contests/school-registration/
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Linke giriş yapıldığında ekranınıza okul kayıt formu gelecektir. Yarışma sonunda katılan öğrencilerinize ait olan başarı ve katılım belgeleri bildirdiğiniz bilgilere göre okulunuza gönderileceğinden tüm bilgilerin eksiksiz ve doğru olması gerekmektedir.

Okulunuzun tam ismini (maksimum 40 karakter) , Mahalle, Cadde, Sokak ve numara olmak üzere açık adresini, bulunduğunuz ili, gerek kayıtlar için gerekse yarışmalarda irtibata geçebileceğimiz cep ya da sabit numaranızı, okulunuzun bulunduğu bölgeye ait doğru posta kodunu, her zaman ulaşabileceğiniz e-mail adresi’nizi ve diğer bilgileri yukarıdaki gibi doldurarak “CONTINUE=DEVAM ET)” butonunu sadece bir kez tıklayınız. Ekrana aşağıdaki pencere açılacaktır.
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Yukarıdaki pencerede de sadece “CONTINUE=DEVAM ET” butonunu bir kez tıklayınız. Bir kez tıklamanın ardından aşağıdaki pencere ekranınıza gelecektir.
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Yukarıdaki pencerede bir kez “Insert teachers” butonunu tıklayınız. Tıklamanın ardından aşağıdaki pencere ekranınıza gelecektir.
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Yukarıdaki pencere yarışmalardan sorumlu olacak olan öğretmenlerimizin kayıt edileceği ekrandır. Sorumlu öğretmenimizin isim ve soyismiyle birlikte yine sorumlu öğretmene ait olan e-mail adresi yazılmalıdır. e-mail adresinin, öğretmenin öğrencilerini kayıt edeceği ve öğrencilerin yarışma esnasında kullanacakları şifrelerin geleceği bir adresi olacağından doğru ve sürekli kontrol edilebilen bir mail adresi olması gerekmektedir.

Bilgi girişi yapıldıktan sonra “ADD” butonuna sadece bir kez tıklayınız. (İkinci tıklamada aynı öğretmen iki kez kayıt olacaktır). Birinci sorumlu öğretmene ait olan kullanıcı adı ve şifre ekranda görünür. Aynı kullanıcı adı ve şifre öğretmenin verdiği mail adresine de bu aşamada otomatik olarak gitmektedir. İkinci bir sorumlu öğretmen eklenmek istendiğinde yine pencerenin alt kısmındaki yeni öğretmen bilgileri doldurularak “ADD” butonu bir kez tıklanır. Tek öğretmen ya da birden fazla öğretmen kayıt edildikten sonra en altta yer alan “LOGOUT” butonuna tıklanarak çıkış yapılır.
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20 Yaş ve Altı Öğrenciler İçin Kayıt İşlemleri
Aşağıdaki linke giriş yapınız.
www.intersteno.it/members
Aşağıdaki pencere ekranınıza gelecektir.
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Yukarıdaki ekran geldiğinde Sorumlu Öğretmen’in mail adresine gelen öğretmen kullanıcı adı şifresiyle öğrenci kayıtlarını yapması gerekmektedir. Öğretmen mailine gelen öğretmen kullanıcı adı ve şifresinin manuel olarak değil kopyala-yapıştır yöntemiyle üstteki pencereye aktarılması önerilir. Giriş yapıldığında aşağıdaki pencere ekrana gelir.
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Yukarıdaki kayıt formu yarışmaya katılacak olan öğrencilerin kayıt işlemlerinin gerçekleştirilmesi içindir. Öğrenci isim ve soyismi, doğum yılı ve Anadil (Türkçe) ve keyboard seçenekleri seçilerek “ADD” butonu bir kez tıklanır. İkinci bir kez tıklanması halinde aynı öğrenci ikinci kez kayıt edilmiş olacağından “ADD” butonunu tıkladıktan sonra hemen kayıt işlemi gerçekleşmemiş olabilir. Öğrenci ismi üst kısma geçene kadar beklenmesi ve diğer öğrenci kaydının sonrasında yapılması önerilir. Tıklama işleminin ardından kayıt edilmiş olan öğrenci ismi üst kısma çıkar. Öğrencinin yarışma esnasında kullanacağı kullanıcı adı ve şifresi isminin altında yer alır. Aynı şifre sorumlu öğretmenin mail adresine de aynı anda gitmektedir. Yarışmaya katılacak olan birden fazla öğrenci olması durumunda aynı işlemler tekrar yinelenir. Kayıtlar esnasında alt kısımda yer alan “CLASSIFICATION OF YOUR PARTICIPANTS” bölümünden herhangi bir seçim yapılmasına gerek yoktur. Yanlış ya da fazla kaydedilen veya kayıt işlemi bittikten sonra yarışmaya herhangi bir sebeple katılmayan öğrencileri her bir kaydın altında bulunan “delete” butonuna basarak silinir.
Tüm işlemler bittiğinde alt kısımda yer alan “LOGOUT” butonuna tıklanarak çıkış yapılır.
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Buraya 6gretmenlerinizin bilgilerini girerek, islemleri yapabilecekleri, onlara ayrilmis alana girme firsati
veriyoruzyanismada yer alacak o@rencilerin isimlerini ekleyin.

Liitfen not alin, erisim miimkiin olacak sadece eger 6gretmenlerin e-mail adresleri dogru ve yazim hatast
yoksa, Bu e-mail adresine giris icin gerekli bilgileri gonderecefjiz.
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(none)
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yeni 6gretmenin adi ve soyadr

yeni 8§retmenin e-mail adres

Sifrenizi degistirin | www.intersteno.org | Cikis
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For receiving messages in a different language, please click on the relevant flag on the upper left corne;
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Up to the end of the last day forseen for enrolling, you can insert here below the name of your participants taking part in the test. We beg you to take care of the following:

- accurate indication of name and surname, also as far as capital letter- exact indication of the year of birth
- choose the indication of the mother tongue, Le. the language used by the participant.

You will get a confirmation e-mail for each participants you enroll, and you will deliver it on test/competition day. The message include the needed data (username and password) to be
entered the login area. This information is also listed below next to the name of each participant, so you can retrieve it in case the mail is not arriving or being lost.

When the participant will have made at least one test, the word 'stats' in light blue will appear. By clicking on it you can see the data of the test performed or tests (in the case of multi-
lingual). The lack of the word 'stats' indicates that there has been no test, so we suggest you to check this situation a few days before the deadline, 50 that no problems arise later.
Below you will also find the classification list of all your participant who have made one or more tests. The ranking is the same that appears in the overall ranking of all participants. If the
competitor's name s not exactly written or yoou need to receive more information, please send an e-mail to the Coordinator at this address: gsante@icloud.com

manage EXISTING participants
(none)

ADD A NEW participant

new participant name and surname:
new participant year of birth: 2015 v | Mother tongue: |- v
technology: keyboard ¥

[(add | cancel |
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Bilgilerinizin sakii kalacaginiza, aganc Kisilere verimeyecegine ve yarisma disinda amaglarla kullaniimayacagi konusunda bize
gavenebilirsiniz
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Kaydi onayla

Buraya tiklayarak, bilgileriniz girilmis ve kaydedilmis olacak

(Latfen, bir kez tiklayin)

Bilgilerinizin sakii kalacaginiza, aganc Kisilere verimeyecegine ve yarisma disinda amaglarla kullaniimayacagi konusunda bize
guvenebilrsiniz
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onayladiktan sonra bu yarisma kurallar geregince her ogrenci igin gerekli icreti sdemelisiniz. Ayrintih bilgi icin, bize ulasin
gsante@icloud.com

www.intersteno.it! adresinde goriismek iizere

Insert teachers




